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CONVITE A APRESENTACAO DE PROPOSTAS

A Imprensa Nacional - Casa da Moeda, S.A., adiante designada INCM, na qualidade de entidade
adjudicante, com sede na Avenida Anténio José de Almeida, Edificio Casa da Moeda, em Lisboa, com
o ntmero inico de matricula na Conservatéria do Registo Comercial de Lisboa e de pessoa coletiva
500 792 887, com o capital social de 30.000.000€, vem, pelo presente procedimento de Consulta

Prévia, n® 159/2021, convidar V. Exa. para apresentar proposta para servicos de estudo sobre novos

servicos e fluxos de receita no Instituto de Registos e Notariado IRN, com o CPV 79410000-1 -
Servicos de consultoria em matéria comercial e de gestdo, nos termos e condicdes definidos no

caderno de encargos do presente procedimento.

1L A decisdo de contratar foi tomada por deliberacio do Conselho de Administracdo da INCM.

2. A escolha do procedimento é fundamentada nos termos do disposto na alinea ¢) do n.? 1, do
artigo 20.°, do Cédigo dos Contratos Publicos (CCP).

3. Nos termos e para efeitos do disposto no n.? 1 do artigo 49.° do Decreto-Lei n.* 84/2019, de 28
de junho, foi solicitado parecer & PARPUBLICA - Participa¢des Publicas, SGPS, S. A., tendo
ficado demonstrada a impossibilidade de satisfacdo das necessidades através de recursos
préprios ou de empresas que se encontrem em relacio de grupo.

4, As comunicac¢des dos interessados no A&mbito do presente procedimento deverdo ser enviadas
através da Plataforma Eletrdnica de Contratagdo Publica AcinGov acessivel através do sitio

eletrénico http://www.acingov.pt, adiante designada “plataforma eletrénica”.

5. Pode apresentar proposta a entidade que nédo se encontre em nenhuma das situagdes referidas

no artigo 55.2 do CCP.

6. Objeto
Os servicos objeto do presente procedimento consistem no estudo sobre novos servicos e fluxos
de receita no Instituto de Registos e Notariado IRN, conforme explicitado no caderno de encargos

do presente procedimento.
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b)

d)

9.

b)

2)

Pedidos de esclarecimentos

Os pedidos de esclarecimentos necessarios a boa compreenséo e interpretacdo das pecas do
procedimento devem ser remetidos através da plataforma eletrénica até ao termo do primeiro
terco do prazo fixado para apresentacio das propostas.

Os esclarecimentos necesséarios a boa compreenséo e interpretacéo das pecgas do procedimento
sdo da competéncia do juri de procedimento, sendo estes prestados através da plataforma
referida no nimero anterior, até ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacdo

das propostas.

Erros e omissdes
Até ao termo do primeiro terco do prazo fixado para apresentar proposta, os interessados devem
apresentar, por escrito, através da plataforma eletrdnica, ao Conselho de Administracdo da INCM,
uma lista na qual identifiquem, expressa e inequivocamente, os erros e as omissdes das pecas do
procedimento por si detetados, relativos aos elementos previstos nas alineas a) a ¢) n.? 2 do artigo
50° do CCP.
A decisdo do Conselho de Administracdo da INCM sobre os erros e omissdes identificados pelos
interessados deve ser proferida até ao termo do segundo terco do prazo fixado para apresentacéo
das propostas, considerando-se rejeitados todos os que, até ao final daquele prazo, nfo sejam por
ele expressamente aceites.
As listas com a identificacdo dos erros e omissdes apresentadas pelos interessados nos termos da
alinea a), bem como as decisdes do Conselho de Administragio previstas na alinea b), séo
publicitadas na plataforma eletrénica e juntas as pecas do procedimento que se encontrem
patentes para consulta, sendo todos os interessados imediatamente notificados desse facto.
As retificacdes fazem parte integrante das pegas do procedimento a que dizem respeito e

prevalecem sobre estas em caso de divergéncia, nos termos do disposto no n.? 9 do artigo 50° do

CCP.

Entrega da proposta:
A proposta e os documentos que a acompanham devem ser remetidos através da plataforma

eletrénica, até s 17:00 horas do 15° dia a contar da data da publicacdo na plataforma.
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b) A proposta submetida apds o prazo indicado no nimero anterior nédo é considerada.

c) O concorrente é responsavel por qualquer atraso que porventura se registe na entrega da sua

proposta.

10. Documentos da proposta:

a) Todos os documentos da proposta devem ser assinados pelo concorrente ou por representante

que tenha poderes para o obrigar.

b) A proposta é constituida pelos seguintes documentos:

i. Declaracéo de aceitacdo do contetido do caderno de encargos, elaborada em conformidade

com o modelo constante do Anexo [;

ii. Documentos que contenham os atributos da proposta, de acordo com os quais o concorrente

se dispde a contratar, os quais devem incluir obrigatoriamente os seguintes elementos:

1. Preco global da proposta ndo incluem o Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) e

sdo expressos em Euros (EUR), com duas casas decimais.

2. Detalhe da metodologia proposta, nos termos do modelo de avaliacdo em anexo ao

presente convite sendo vinculativas as especificacdes constantes na parte II do

Caderno de Encargos.

A.

m m o 0o w

G.

Bl - Organizacéo das diversas etapas conducentes a concretiza¢do do objeto do
contrato

B2 - Modo como se propde realizar a anélise interna;

B3 - Modo como se propdes analisar as fontes externas;

B4 - Metodologias de benchmarking internacional;

B5 - Entregéaveis propostos;

B6 - Modo como se propde desenvolver a cocriagdo/priorizacdo do
desenvolvimento das tarefas;

B7 - Planeamento das oportunidades proposto.

3. Prazo de execucdo dos servicos, definido em semanas.

c) A n&o entrega de qualquer um dos documentos que constituem a proposta, referidos na alinea b),

constitui motivo de exclusio das mesmas.
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d)

9)

11.

12.

13.

14.

A proposta, bem como todos os documentos a esta associados, devem ser assinados
eletronicamente pelo concorrente ou seus representantes legais, mediante a utilizacdo de
certificados de assinatura eletrénica qualificada, conforme o disposto no art. 54.° da Lei n®
96/2015, de 17 de agosto.

Nos casos em que o certificado digital ndo possa relacionar o assinante com a sua funcéo e poder
de assinatura, deve a entidade interessada submeter a plataforma um documento eletrénico oficial
indicando o poder de representacéo e a assinatura do assinante (certiddo permanente onde conste
os poderes para representar ou procuragao).

A falta de assinatura eletrénica nos documentos que constituem as propostas, bem como a nio
apresentacdo do documento referido no nimero anterior, quando aplicével, é motivo de excluséo.
Os documentos que constituem a proposta devem ser redigidos em lingua portuguesa, admitindo-
se a redacdo em lingua inglesa dos documentos indicados no n.? 2 do artigo 58.° do CCP, com
excecdo da declaracdo mencionada no ponto 10. alinea a) subalinea i) do artigo 9.%, a qual deve

ser obrigatoriamente redigida em portugués.

Propostas variantes:

N3o é admitida a apresentacéo de propostas variantes.

Prazo de validade da proposta:
O concorrente fica obrigado a manter a sua proposta durante um periodo de 66 (sessenta e seis)

dias, contado da data limite para a sua entrega.

Autorizacdes incluidas na prestacédo dos servicos:
Consideram-se incluidas no prego, caso nio estejam devidamente especificadas, todas as
autorizagB3es necessdrias para a execucio da prestacdo de servicos e todas as despesas a ela

associadas.

Critério de adjudicacéo:
O critério de adjudicac&o sera o da proposta economicamente mais vantajosa determinada pela

modalidade de melhor relacdo qualidade-pregco, composto por um conjunto de fatores e
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eventuais subfatores, relacionados com a execuc¢io do contrato a celebrar, nos termos da alinea

a) don.?1do art.? 74.° do CCP, de acordo com o modelo de avaliagdo anexo.

15. Critério de desempate:

16.

17.

Em caso de empate na pontuacéo das propostas classificadas em primeiro lugar, o desempate
seré efetuado na sequéncia de sorteio, a realizar em sessdo publica, da qual sera lavrada ata, e
para a qual todos os interessados serfo convocados com a antecedéncia minima de 2 dias, caso
se encontrem reunidas as condicdes para o efeito, face ao atual contexto de pandemia de
COVID.

Os concorrentes deverdo apresentar-se munidos da respetiva identificagdo e de comprovativo
ou declaracio que confira poderes para representar a entidade, emitida por quem tem poderes
para a obrigar.

O sorteio realizar-se-4 independentemente da eventual auséncia de um ou mais concorrentes.
A ordenacdo das propostas empatadas sera fixada pela ordem de extracio. Serd adjudicada a
proposta sorteada em 1.2 lugar.

N&o sendo possivel efetuar o sorteio presencialmente com os interessados serd definida uma
forma alternativa de realizacdo do mesmo, a qual serd previamente comunicada a todos os
interessados.

Seré lavrada ata da realizacdo do sorteio indicado no ndmero anterior.

O local de realizacéo do sorteio serd a sede da INCM.

Adjudicacéo:

A decisdo de adjudicacdo é notificada em simultaneo a todos os concorrentes.

Documentos de habilitacéo:

a) O adjudicatério deve, no prazo de 5 (cinco) dias a contar da notificacdo da respetiva
adjudicacdo, apresentar os documentos de habilitacio exigidos nos termos do n° 1 do art.’
81.° do CCP, a seguir indicados, redigidos em lingua portuguesa:

i. Declarago emitida conforme modelo constante do Anexo II ao presente convite;

ii. Certiddo de Registo Criminal dos representantes legais da empresa;
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iii. Certiddo comprovativa de inexisténcia de dividas & Seguranca Social;
iv. Certiddo comprovativa de inexisténcia de dividas relativas a impostos;

v. Certiddo da Conservatdria do Registo Comercial com a indicacdo dos representantes
legais da Sociedade com poderes para proceder a outorga e a que titulo, pois caso
seja por mandato, serd necessario apresentar a respetiva procuracio;

vi. Curriculum Vitae de todos os recursos que irdo desenvolver os servicos e em
cumprimento do definido na clausula 28.2 - requisitos da equipa.
b) Sem prejuizo do disposto na alinea a), pode ser sempre exigido ao adjudicatério a
apresentacdo dos originais dos documentos de habilitacéo.
c) Todos os concorrentes sdo notificados da apresentagdo dos documentos de habilitacdo

pelo adjudicatério, bem como do dia em que a mesma ocorreu.

18. Caducidade da adjudicacéo:

a) A INCM concede ao adjudicatério o prazo de 2 (dois) dias uteis, a contar da respetiva
notificacdo, para proceder & supressdo de eventuais irregularidades detetadas nos
documentos de habilitacdo apresentados, que possam levar a caducidade da adjudicac&o.

b) A adjudicacdo caduca quando o adjudicatario ndo apresente os documentos de habilitacéo,
nos termos indicados no niimero anterior, apresente documentos falsos e/ou preste falsas

declaracdes.

19. Caucdes e garantias exigidas:

N3o é exigivel a prestacdo de caugfo, nos termos do n.* 2 do artigo 88.2 do CCP.

20. Negociacdo:

As propostas apresentadas nfo serdo objeto de negociacao.

21.  Contrato:
a) A minuta do contrato é enviada ao adjudicatdrio para sua aceitacio, considerando-se a
mesma aceite, quando n&o haja reclamacio nos 2 (dois) dias subsequentes a respetiva

notificacio;
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b) A outorga do contrato deve ter lugar no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados da data
de aceitacdo da minuta ou da decisdo sobre a reclamacio, caso exista;

c) A n#o outorga do contrato determina a caducidade da adjudicacao.

22. Caderno de Encargos:
O presente convite é acompanhado do Caderno de Encargos, onde se indicam as cldusulas que

definem os aspetos de execucdo do contrato a celebrar.

23. Legislacdo aplicavel:
Ao presente procedimento aplica-se supletivamente o disposto no CCP, aprovado pelo Decreto-
Lei. n.?18/2008, de 29 de janeiro, alterado e republicado em anexo ao Decreto-Lei n.° 111-B/2017,

de 31 de agosto e restante legislacio em vigor.

Anexos ao Convite

Fazem parte integrante do presente Convite e, para os devidos efeitos, os seguintes documentos:
Anexo I - Modelo de Declaragéo prevista na alinea a) do n.? 1 do artigo 57.° do CCP
Anexo II - Modelo de declaragdo prevista na alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do CCP

Anexo III - Modelo de avaliacéo de propostas

Imprensa Nacional - Casa da Moeda, S.A.

Pela Administracio,

Assinado por : MARIA DO ROSARIO CAETANO
PARDAL

Num. de Identificacdo: BI08771158

Data: 2021.04.05 10:56:39+01'00'
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